委托合同
（根据《中华人民共和国民法典》第二十三章制定）
根据《中华人民共和国民法典》第二十三章及相关法律法规，经双方协商一致签订本合同。
第一条 委托人及受托人
甲方（委托人）：________    身份证号/统一社会信用代码：________
乙方（受托人）：________    身份证号/统一社会信用代码：________
第二条 委托事项
2.1 甲方委托乙方处理以下事务：________。
2.2 委托权限：________（一般代理/特别授权代理）。特别授权代理包括代为承认、放弃、变更诉讼请求，进行和解，提起反诉或上诉等。
2.3 委托期限：自____年__月__日起至____年__月__日止。委托事项处理完毕的，委托关系终止。
第三条 委托费用与报酬
3.1 甲方应向乙方支付处理委托事务的费用，包括但不限于差旅费、通讯费、评估费、公证费等。
3.2 委托报酬为人民币________元（大写：________）。
3.3 报酬支付方式：（1）一次性支付：于本合同签订后____日内支付；（2）分期支付：________。
3.4 乙方完成委托事务的，甲方应按约定支付报酬。因不可归责于乙方的事由导致委托合同解除或委托事务不能完成的，甲方应按乙方已完成的实际工作量支付相应报酬。
第四条 委托人权利义务
4.1 甲方应全面、真实地向乙方说明委托事务的情况，提供必要的资料和便利条件。
4.2 甲方应按约定支付委托费用和报酬。
4.3 甲方有权随时了解委托事务的处理进展情况，乙方应如实报告。
第五条 受托人权利义务
5.1 乙方应按照甲方的指示处理委托事务。需要变更甲方指示的，应经甲方同意。
5.2 乙方应亲自处理委托事务。经甲方同意转委托的，乙方仅就第三人的选任及其对第三人的指示承担责任。
5.3 乙方应按甲方的要求报告委托事务的处理情况。委托合同终止时，乙方应报告处理结果。
5.4 乙方处理委托事务取得的财产应转交给甲方。
第六条 转委托
6.1 经甲方书面同意，乙方可以将委托事务转委托给第三方处理。
6.2 紧急情况下，为维护甲方利益需要转委托的，乙方可以不另行取得甲方同意，但应事后及时告知甲方。
第七条 合同变更与解除
7.1 经双方协商一致，可以变更或解除本合同。
7.2 甲方或乙方均有权随时单方解除本合同。因解除合同给对方造成损失的，除不可归责于该方的事由外，应赔偿损失。
第八条 违约责任
8.1 乙方超越委托权限造成甲方损失的，应承担赔偿责任。
8.2 乙方不履行或不完全履行委托义务的，应承担相应的违约责任，赔偿由此给甲方造成的损失。
8.3 甲方不按约定支付费用或报酬的，每逾期一日按应付金额的万分之五支付违约金。
第九条 争议解决
9.1 因本合同发生的争议，双方应协商解决；协商不成的，可向________人民法院提起诉讼。
第十条 其他
10.1 本合同自双方签字盖章之日起生效。
10.2 本合同一式两份，甲乙双方各执一份，具有同等法律效力。
甲方（委托人）：________    乙方（受托人）：________
签订日期：____年__月__日




